
 

 

 

 

 

تقنيات  القسم العلمي:

 ادارة اعمال

 

1حاسوب  اسم المقرر:  
 

 :/ المستوى المرحلة

  الاول

 

الثاني :الفصل الدراسي  
 

 السنة الدراسية:

2024-2025  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شعار التشكيل

يوالبحث العلم يوزارة التعليم العال  

 الجامعة التقنية الشمالية

 الكلية القنية الحويجة
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 1حاسوب    :اسم المقرر

 تقنيات ادارة اعمال :القسم

 التقنية الحويجة  :الكلية

 الاولى المستوى /المرحلة 

 الثاني :الفصل الدراسي

 2 عملي 1 نظري :عدد الساعات الاسبوعية

 2 عدد الوحدات الدراسية:

 NTU102 الرمز:

 3 كلهما 2 عملي 1 نظري نوع المادة

 نعم هل يتوفر نظير للمقرر في الاقسام الاخرى 

 2حاسوب  اسم المقرر النظير 

 ، وقسم تقنيات الميكاترونيكس  مالية و مصرفيةتقنيات   القسم

 NTU102 رمز المقرر النظير

 معلومات تدريسي المادة

 . عواد عيسى محمددا. م.  :)مدرسي( المقرراسم مدرس 

 استاذ مساعد  اللقب العلمي:

  2025 سنة الحصول على اللقب

 الدكتوراه الشهادة :

 2024 الشهادةسنة الحصول على 

 8 عدد سنوات الخبرة ) تدريس(

 معلومات عامة
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  للمقرر العام الوصف

  

 

 

  العامة الاهداف

 تعليم الطالب اساسيات الحاسوب. 

 .مكونات الحاسوب 

 الانترنت 

 

 الخاصة الأهداف

 فتح الحاسوب-1
 اجيال الحاسوب -2
 انشاء و فتح مجلد -3
نت -4  اساسيات الانتر

 الأهداف السلوكية او نواتج التعلم

  التعلم و التعليم و كيفية استخدام الحاسوب بشكل صحيح . 

 السابقة المتطلبات

 ان يكون الطالب ملم بالجوانب المهمة في الحاسوب. 
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 الأهداف السلوكية او مخرجات التعليم الأساسية 

 آلية التقييم الحاسوبالهدف العام: إكساب الطلبة مهارات التعامل مع . 1 ت

1  

ضافة إلى التطبيقات وإنشاء الملفات والمستندات المكتبية واستخدام أنظمة التشغيل بالإ. 2

 أساسيات العمل مع البيئة الرقمية.

 

 الاختبار التحريري

 

2  
 تعليم الطالب مهارات العمل على الآلة الحاسبة وبساطتها .3

 
 الاختبار الشفاهي

3  
 التطبيقات والإنترنت في مجال البحث الشامل.. 4

 
 الاختبار التحرير والشفهي

 الاختبار التحري  لأسباب مهنية. المختبرالقيام بواجباته في . 5 4
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 من أساليب التدريس لتناسب احتياجات الطلاب ومحتوى المقرر( )حدد مجموعة متنوعةأساليب التدريس 

 مبررات الاختيار الاسلوب او الطريقة
 تعريف الطالب بالمادة العلمية المحددة للمحاضرة التقديميالعرض  .1

 التفاعل بين الطلبة مناقشة والحوارال .2

 قياس مستوى الفائدة العلمية للطالب التسميع والحفظ.3

 تقديم الخلاصة والفهم للموضوع المناقشة في نهاية المحاضرة .4

  

  



 

 

 

 

 من المحتوى العلمي الفصل الاول
   الوقت

 الاسبوع
طريقة  العنوان الفرعي التعريف الساعة

 التدريس

 طرق القياس التقنيات

 ع ن

 الأول
ساسيات الحاسوب ا 2 1

 ومفهوم الحاسوب

وأجوبة ، أسئلة  و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة ساسيات الحاسوب ومفهوم الحاسوب

 مناقشةوال

الاختبارات التحريرية 

 والشفهية

 الثاني
مفهوم الاخطاء  2 1

 الشائعة

اته وتصنيفه من حيث الحجم والغرض مجاالت  ز استخدام الحاسوب وممت 
 .من االستخدام ونوع البيانات

وأجوبة ، أسئلة  و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة

 مناقشةوال

الاختبارات التحريرية 

 والشفهية

مجاالت استخدام  2 1 الثالث
اته  ز الحاسوب وممت 
وتصنيفه من حيث 
الحجم والغرض من 
االستخدام ونوع 

 .البيانات

ي للحاسوب مكونات سط  مجر مكونات الحاسوب المادية والكيان التر
يط المهام المجلدات والملفات وااليقونات اجراء  المكتب وقائمة ابدا وشر

 العمليات على النوافذ وخلفيات سطح المكتب

،  أسئلة وأجوبة و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة

 مناقشةوال

الاختبارات التحريرية 

 والشفهية

مكونات الحاسوب  2 1 الرابع
المادية والكيان 

ي للحاسوب  مجر التر
مكونات سط المكتب 
يط  وقائمة ابدا وشر
المهام المجلدات 

والملفات وااليقونات 
اجراء العمليات على 
النوافذ وخلفيات 
 سطح المكتب

امج اخالق العالم  امج وتراخيص التر الحاسوب الشخصي ومفهوم امن التر
ي وامن 

ونز الحاسوب وخصوصيته ترا خٌص برامج الحاسوب وانواعها، االلكتر
، برمجيات خبٌيثة ة من عمليات  ي

ونز اق اإللكتر رية، االختر
ٌ
الملٌ كة الفك

ار الحاسوب على الصحة اهم الخط اق، اضز  االختر

،  أسئلة وأجوبة و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة

 مناقشةوال

الاختبارات الشفهية 

 والتحريرية

الحاسوب الشخصي  2 1 الخامس
امج  ومفهوم امن التر
امج  وتراخيص التر

ي 
ونز اخالق العالم االلكتر
وامن الحاسوب 

وخصوصيته ترا خٌص 
برامج الحاسوب 

 التشغيل ومكوناتها ومجموعاتهاالتحكم في نظام  

امج وتنصيبها  حذف التر
،  بةاأسئلة وأجو و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة

 مناقشةوال

الاختبارات التحريرية 

 والشفهية
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وانواعها، الملٌ كة 
اق  رية، االختر

ٌ
الفك

، برمجيات  ي
ونز اإللكتر

خبٌيثة ة من عمليات 
ار  اق، اضز االختر

الحاسوب على الصحة 
 اهم الخط

التحكم في نظام   2 1 السادس

التشغيل ومكوناتها 

 ومجموعاتها

امج  حذف التر
 وتنصيبها

،  أسئلة وأجوبة و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة 1امتحان يومي 

 مناقشةوال

الاختبارات الشفهية 

 والتحريرية

نامج  0202تشغيل برنامج مايكروسوفت  0202مايكروسوفت  1امتحان يومي  2 1 السابع واجهة التر
 التبويبات الرئيسية

،  بةاأسئلة وأجو و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة

 مناقشةوال

الاختبارات التحريرية 

 والشفهية

 0202مايكروسوفت  2 1 الثامن
تشغيل برنامج 

 0202مايكروسوفت 
نامج  واجهة التر
 التبويبات الرئيسية

،  أسئلة وأجوبة و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة تبويب عرض تبويب تخطيط الصفحة home تبويب

 مناقشةوال

الاختبارات التحريرية 

 والشفهية

تبويب  home تبويب 2 1 التاسع
عرض تبويب تخطيط 

 الصفحة

ي وورد
،  أسئلة وأجوبة و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة ادراج الكائنات والجدول مجموعة نص ورموز الكائنات االضافية فز

 مناقشةوال

الاختبارات الشفهية 

 والتحريرية

ادراج الكائنات  2 1 العاشر
والجدول مجموعة 
نص ورموز الكائنات 
ي وورد

 االضافية فز

 سوبالحاعدادات الشائعة في الحاسوب بعض 

 .ادارة الطابعة وضبط الوقت والتا ري    خ , صيانة االقراص االولية,
،  بةاأسئلة وأجو و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة

 مناقشةوال

الاختبارات التحريرية 

 والشفهية

الحادي 

 عشر

عدادات الشائعة في  2 1

الحاسوب بعض 

 سوبالحا

الطابعة وضبط  ادارة,
الوقت والتا ري    خ , 
صيانة االقراص 

 .االولية

،  أسئلة وأجوبة و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة 2امتحان يومي 

 مناقشةوال

الاختبارات التحريرية 

 والشفهية
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الثاني 

 عشر

،  أسئلة وأجوبة و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة التعامل مع الجداول والدوال المعادالت 2امتحان يومي  2 1

 مناقشةوال

الاختبارات الشفهية 

 والتحريرية

الثالث 

 عشر

التعامل مع الجداول  2 1
 والدوال المعادالت

،  أسئلة وأجوبة و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة مراجعة

 مناقشةوال

الاختبارات الشفهية 

 والتحريرية

الرابع 

 عشر

اته  مراجعة 2 1 ز وتصنيفه من حيث الحجم والغرض مجاالت استخدام الحاسوب وممت 
 .من االستخدام ونوع البيانات

،  أسئلة وأجوبة و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة

 مناقشةوال

الاختبارات التحريرية 

 والشفهية

الخامس 

 عشر
مجاالت استخدام  2 1

اته  ز الحاسوب وممت 
وتصنيفه من حيث 
الحجم والغرض من 

االستخدام ونوع 
 .البيانات

ي للحاسوب مكونات سط مكونات  مجر الحاسوب المادية والكيان التر
يط المهام المجلدات والملفات وااليقونات اجراء  المكتب وقائمة ابدا وشر

 العمليات على النوافذ وخلفيات سطح المكتب

 الاختبارات الشفهية والتحريرية مناقشة، وال أسئلة وأجوبة و عرض تقديمي، شرح، المحاضرة



 

 



 

 

 خارطة القياس المعتمدة 

 

 الأهمية النسبية لعناوين الفص المحتوى التعليمي

 الأهداف السلوكية 

 عدد الفقرات
 التقييم التحليل التطبيق الفهم المعرفة            

   النسبة

   

ساسيات الحاسوب ومفهوم ا الأول

 الحاسوب
100% 35% 25% 25% 10% 5% 5 

مجاالت استخدام الحاسوب  الثاني والثالث والرابع

اته وتصنيفه من حيث  ز وممت 

الحجم والغرض من االستخدام 

 .ونوع البيانات

100% 30% 25% 30% 10% 5% 5 

الخامس  والسادس 

 السابعو

مكونات الحاسوب المادية 

ي للحاسوب  مجر والكيان التر

مكونات سط المكتب وقائمة 

يط المهام  المجلدات ابدا وشر

والملفات وااليقونات اجراء 

العمليات على النوافذ وخلفيات 

 سطح المكتب

100% 30% 20% 35% 10% 5% 5 

الثامن التاسع والعاشر 

 عشر

الحاسوب الشخصي ومفهوم 

امج  امج وتراخيص التر امن التر

ي وامن 
ونز اخالق العالم االلكتر

الحاسوب وخصوصيته 

100% 30% 20% 35% 10% 5% 5 



 

 

 

ترا خٌص برامج الحاسوب 

رية، وانواعها، 
ٌ
الملٌ كة الفك

، برمجيات  ي
ونز اق اإللكتر االختر

اق،  خبٌيثة ة من عمليات االختر

ار الحاسوب على الصحة  اضز

 اهم الخط

التحكم في نظام التشغيل   الحادي عشر 

 ومكوناتها ومجموعاتها

امج وتنصيبها  حذف التر

100% 25% 25% 30% 10% 10% 5 

 1امتحان يومي  عشر الثاني
100% 30% 20% 30% 10% 10% 5 

تشغيل  0202مايكروسوفت  الثالث عشر

 0202برنامج مايكروسوفت 

نامج التبويبات  واجهة التر

 الرئيسية

100% 25% 25% 30% 10% 10% 5 

تبويب عرض  home تبويب الرابع عشر
 5 %10 %10 %25 %25 %30 %100 تبويب تخطيط الصفحة

الكائنات والجدول ادراج  الخامس عشر
مجموعة نص ورموز الكائنات 

ي وورد
ز
 االضافية ف

100% 20% 20% 35% 10% 15% 5 



 

 

 

  

  


